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	Provozní řád Mateřské školy Pátek

	Č.j.:MSP/338/21
	Účinnost od:12. 4. 2023

	Spisový znak:2.1
	Skartační znak: S5

	Změny:11. 4. 2023


Dle §7 odst.2  Zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů.

1. Údaje o zařízení 
Mateřská škola Pátek, Pátek čp. 14, 290 01 Poděbrady
Právní subjekt – odpovědná osoba Květoslava Fadrhoncová
IČO – 70 00 12 12, provozovatel Obec Pátek
2. Popis zařízení (vyhláška č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání)
2.1 Typ: Mateřská škola s celodenním provozem
2.2 Kapacita školy: 50 dětí 

      Počet zapsaných dětí: 50 dětí
      Počet tříd: 2

      Počet dětí ve třídě: 25

      Složení tříd: heterogenní
2.3 Provozní doba od 6, 45 do 16,15 hodin
2.4 Podmínky pro provoz
      Hygienická zařízení odpovídají požadavkům podle vyhlášky č. 410/2005 Sb., o hygienických 
       požadavcích na prostory a provoz zařízení
3. Režimové požadavky
3.1. Nástup dětí: 6,45 – 8,00
       Pozdější příchod lze po dohodě s ředitelkou nebo učitelkou školy.

3.2. Spontánní hra: zařazení v režimu – 6, 45 –   8, 20 
                                                                  9, 50 – 11, 50
                                                                14, 30 – 16, 15                          
       Činnosti a hry dětí řízené pedagogem  -   8,20 -   9, 40
                                                                       13,15 – 14, 00
Sledování televize/internetu-dokumenty k výuce dle potřeby 10-20 minut, 1x týdně pohádky na spaní
3.3. Pohybové aktivity 
Druh pohybových aktivit: ranní řízená cvičení, jóga „Dobré ráno sluníčko“ a „Pět Tibeťanů, Tajči, hudebně pohybové chvilky, řízené činnosti v oblasti TV, plavání, výlety, vycházky do přírody, zdolávání lanového centra, cvičení se Sokolem  
Frekvence pohybových aktivit:  3x až 4x denně                                                                                                                          
Vybavení – lavičky, trampolína, žíněnky, švédská bedna, tělovýchovné náčiní, overbally, ribstol, schody s lávkou a klouzačkou, skládací kladina, prolézací kruhy, míče, překážky, jógové kostky, prohazovací kruh, říční kameny. 
3.4. Pobyt venku

Pozemek: zahrada školy - využívaný k pohybové aktivitě – 1x - 2x denně                                                  

Údržba zeleně a pískoviště:  uvedeno v provozním řádu venkovního hřiště
Časový údaj: dopoledne od 9,50 do 11,50 odpoledne  od14,45 do 16,15
Délka pobytu: 2 – 3 hodiny dle počasí
Způsob využití pobytu venku mimo areál školy: vycházky po obci i po okolí obce, sportovní 
a dětské hřiště v Pátku, vycházky do přírody, školní výlety.
3.5 Odpočinek, spánek

Zařazení v režimu dne: 12,40 – 14,00
Respektování individuálních potřeb dítěte je plněno. Klidoví aktivity pro nespavé a nejstarší děti 13,15 – 14,00.
Podmínky: rozkládání lehátek v Oranžové třídě. Lehátka stohujeme v kabinetu pomůcek.    Ve Žluté třídě ve výklenku ložnice. Lůžkoviny s pyžamky necháváme na lehátkách. Každé lehátko je označeno značkou a na tkalounu na lůžkovinách je napsaná značka dítěte.    

3.6 Stravování (vyhláška č. 107/2005 Sb. o školním stravování)

Počet stravovaných dětí: 50

Doplňkové stravování: po domluvě se zákonným zástupcem, který poskytne podklady na skladbu jídelníčku s potvrzením od lékaře. Možnost dietního stravování se zajištěním nutričního terapeuta nebo lékaře se specializovanou způsobilostí nebo lékaře se zvláštní specializovanou způsobilostí, který provádí výběr potravin, receptur, sestavení jídelního lístku a způsob přípravy jídel vydávaných v rámci dietního stravování.
Příprava stravy: vlastní vývařovna
Podávání svačin: od 9,00 do 9,15 od14,15 do14,30- systém podávání je samoobslužný

Obědy doba výdeje: 12, 00 – 12, 30 – vydávání ve třídách 

3.7 Pitný režim
Způsob dodržování: přípravu a doplňování nápojů zajišťuje paní kuchařka po celou dobu provozu. Ve třídách je samoobslužný systém z termosky, každé dítě má svůj podepsaný hrnek. Na zahradě je k dispozici voda z vodovodního řádu.

Druhy nápojů: čaje, šťáva, džusy, voda, vitamínové nápoje, bylinkové čaje. Čistá voda je k dispozici v konvici vedle termosky.           
3.8 Otužování
Způsob: vzduchem, sluncem, v letních měsících sprchování vodou. Při každé příležitosti využití co nejdelšího pobytu venku. Návštěvy solné jeskyně v jarních měsících. Zhodnocujeme individuální potřeby a možnosti dítěte vzhledem ke zdravotnímu stavu.

Frekvence: 1x až 2x denně

Počet dětí: 50            

 4. Způsob zajištění vhodného mikroklimatu, způsob a intenzita větrání, vytápění, osvětlení (vyhláška č. 410/2005 Sb.) 
4.1 Hygienické zařízení

Hygienické zařízení školy je v souladu s přílohou č. 1 bodu 5 vyhlášky č. 410/2005 Sb., a to tak, že:

pro 5 dětí je zřízena jedna dětská mísa a umyvadlo, místo 1 WC je instalován dětský pisoár ve výši 40 cm, umyvadla jsou umístěna ve výši 50 cm, výtokový ventil ve výši 60 cm nad podlahou. Umyvadla jsou napojena na společnou mísící baterii, osazenou mimo dosah dětí, každé umyvadlo je opatřeno pouze 1 výtokovým ventilem, umývárna je vybavena sprchovým koutem, řešenými tak, aby děti mohly vstupovat do sprchy bez cizí pomoci. 

4.2 Teplota vzduchu

Denní místnosti minimálně 20oC, optimálně 22 ( 2oC, maximálně 28oC.    Zastavení provozu zařízení (v učebnách určených k pobytu dětí při poklesu teploty vzduchu ve 3 po sobě následujících dnech pod 18°C, C, ne však méně než 16oC, nebo při poklesu teploty vzduchu v těchto učebnách v jednom dni pod 16ºC) musí být provoz zařízení zastaven. Při extrémních venkovních teplotách, kdy maximální venkovní teplota vzduchu je vyšší než 30oC nebo kdy je výsledná teplota kulového teploměru tg max vyšší než 31oC, musí být přerušeno vyučování a zajištěno jiné náhradní opatření pro děti s možností pobytu mimo budovu včetně zajištění pitného režimu. Pokud venkovní stav prostředí neumožňuje využít přirozené větrání pro překročení přípustných hodnot škodlivin ve venkovním prostředí, musí být mikroklimatické podmínky a větrání čerstvým vzduchem zajištěny vzduchotechnickým zařízením.  Společné šatny dětí bez přirozeného větrání musí být větrány nuceně podtlakově s výměnou vzduchu v souladu s požadavky upravenými v příloze č. 3 k této vyhlášce.
 Přirozené větrání musí být v případě těsných oken zajištěno systémy mikroventilace nebo větracími štěrbinami. Orientační teplotu vzduchu v prostorách s pobytem lze zabezpečit pomocí nástěnných teploměrů. Teploměry se nesmí umisťovat na stěny s okny a stěny vystavené přímému slunečnímu záření. V teplých dnech se pohodová teplota zajišťuje větráním, stahováním látkových nebo hliníkových rolet.
4. 3 Větrání

Okny ve třídách a v ložnici dle potřeby. Provětrávání lůžkovin a pyžamek ve žluté třídě provádíme vždy od konce odpočinku do konce svačiny a pak stohujeme lehátka i s lůžkovinami ve výklenku ložnice – herny. V oranžové třídě větráme stejným způsobem a pak lehátka s lůžkovinami ukládáme do kabinetu. Šatnu dětí větráme pomocí průvanu před příchodem dětí do školy.                                                                                                                                                       
4.4 Osvětlení 
Denní osvětlení: zajišťují velká okna ve třídách, orientovaná na jihovýchod. Umělé osvětlení je zabudováno ve stropech tříd, šaten i ložnice a splňují veškeré požadované parametry. 
Ochrana před oslněním a narušením zrakové pohody: zajišťují ve třídách, v ložnici a v provozních místnostech, látkové rolety.

Televizní obrazovka: poloha televize zajišťuje bezpečnou vzdálenost dětí k její sledování
5. Zásobování vodou vyhláška č. 410/2005 Sb. o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu)

Mateřská škola je napojena na městský vodovodní řád.

 6. Způsob zajištění výměny a skladování prádla 
Výměna prádla: lůžkoviny 1 x za tři týdny  

                           pyžama    1 x týdně                                                                                                                              

                           ručníky     1 x týdně, v případě potřeby ihned                 
Způsob praní prádla: v pračce a v sušičce nebo v sušárně naší MŠ- p. uklízečka
Způsob manipulace s prádlem: použité lůžkoviny se ukládají do obalů a třídí až před samotným praním v místnosti s pračkou. Ručníky se do pračky vkládají ihned. 
Skladování prádla: ručníky a lůžkoviny v uzavřených skříňkách.                                
 Používání obalů na jedno použití: všechny odpadkové koše.
7. Požadavky na hygienicko- protiepidemický režim (vyhláška č. 410/2005 Sb)
7.1 Způsob a četnost úklidu a čištění
Denní úklid: setření na vlhko všech podlah, nábytku, okenních parapetů, klik, vynášení odpadků, vyčištění koberců vysavačem. Za použití čisticích prostředků s desinfekčním účinkem, umytí umyvadel, záchodů, splachovadel a pisoárů.
Týdenní celkový úklid: omytí omyvatelných částí stěn na záchodech, ve třídách kolem vypínačů, nejméně dvakrát ročně umýt okna včetně rámů, dvakrát ročně celkový úklid prostor školy a zařizovacích předmětů, jedenkrát za tři roky malování. Desinfekce probíhá průběžně po celý rok vhodnými desinfekčními prostředky. Pravidelně provádět údržbou klimatizace a čištěním vzduchotechnického zařízení podle návodu výrobce nebo dodavatele v kuchyni.

7.2 Způsob a četnost desinsekce a deratizace: podle potřeby a situace, běžně dostupnými chemickými prostředky.

7.3 Manipulace se vzniklými odpady a jejich likvidace: smíšený odpad (v odpadkových pytlích), plasty, kov, sklo, papír, bio je likvidován do popelnic u služebního vchodu MŠ. 
8. Materiální podmínky

8.1 Hračky a didaktické pomůcky

Hračky a didaktické pomůcky odpovídají věkové hranici dětí většinou od 3 – 6 let.
8.2 Školní zahrada

Herní, relaxační a sportovní prvky jsou využívány vždy s ohledem k věku dětí.

8.3 Sedací nábytek

Sedací nábytek pro děti zohledňuje tělesnou výšku dětí, podporuje správné držení těla při sezení, je bezpečný a stabilní. Ergonomické parametry školního nábytku upravuje vyhláška č. 410/2005 Sb.
Zpracovala ředitelka školy: Květoslava  Fadrhoncová
